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Piano Operativo Specifico, per lo svolgimento in presenza (prova preselettiva) in condizioni di 

sicurezza rischio contagio da Covid19, per il pubblico “Concorso per titoli ed esami, per la 

copertura a tempo indeterminato e part time al 50% - 18 ore settimanali, per n.1 Istruttore di 

vigilanza (Cat. C P.E. C1)  

 

Il decreto-legge 1° aprile 2021, n. 44, convertito con modificazioni dalla L. 28 maggio 2021, n. 76 

ha disposto (articolo 10, comma 9) che “dal 3 maggio 2021 è consentito lo svolgimento delle 

procedure selettive in presenza dei concorsi banditi dalle pubbliche amministrazioni nel rispetto 

delle linee guida validate dal Comitato Tecnico Scientifico di cui all’Ordinanza del Capo del 

Dipartimento della protezione civile 3 febbraio 2020, n. 630 e successive modificazioni”. 

In applicazione a quanto sopra, la Presidenza del Consiglio dei ministri – Dipartimento della 

Funzione Pubblica – ha pubblicato il documento prot. DPF-0025239-P-15/04/2021 (nel seguito 

indicato come Protocollo 15.4.2021), di aggiornamento e integrazione del documento prot. 

DPF0007293-P-03/02/2021, richiamato all’art. 1, comma 10, lettera z) del decreto del Presidente 

del Consiglio dei ministri 14 gennaio 2021, contenente le linee guida per lo svolgimento dei 

concorsi pubblici con riferimento all’emergenza sanitaria da Covid-19. 

Il protocollo 15.04.2021 è stato esaminato e validato dal Comitato Tecnico Scientifico (ex O.C.D.P. 

3 febbraio 2020, n. 630 come modificata dalla O.C.D.P. 17 marzo 2021, n. 751) nella seduta del 29 

marzo 2021. 

Premesso che: 

- con determina RG. n°23 del 03.02.20 è stato indetto un bando di pubblico concorso ad 

oggetto “Bando di concorso pubblico, per titoli ed esami, per l’assunzione a tempo 

indeterminato e part-time 50% (18 ore settimanali), di n.1 posto di “Istruttore di vigilanza” 

Cat.C - Posizione economica C1 presso il Settore Polizia Municipale;  

- con determina RG.n°45 del 17.02.2020 è stato corretto un errore materiale della 

determinazione RG.n. 23 del 03.02.2020; 

- estratto dei bandi è stato pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana - IV 

serie speciale “Concorsi ed esami” n.18 del 03.03.2020; 

I candidati ammessi a sostenere la prova preselettiva del concorso di “Istruttore di vigilanza”, 

dovranno presentarsi in loco, e rispettare quanto indicato nel presente “Piano Operativo Specifico 



per il pubblico “Concorso per titoli ed esami, a tempo indeterminato part time al 50% - 18 ore 

settimanali, per n.1 Istruttore di vigilanza. 

1. Rinvio alle norme del protocollo. 

Tutte le disposizioni contenute nel protocollo dovranno essere scrupolosamente osservate dai 

componenti della commissione e dal Segretario della stessa; dal personale di vigilanza incaricato 

dalla società aggiudicataria del servizio e dai candidati. Tali disposizioni si intendono qui 

integralmente richiamate. 

 2. Date e luoghi. 

La prova preselettiva si terrà, il giorno 05 Marzo 2022, presso la palestra del Plesso Scolastico “G. 

Marconi” sito in Neviano (Le) alla Via Perlasca, come da calendario pubblicato sul sito dell’ente. 

 

3. Numero candidati partecipanti alla prova preselettiva. 

I candidati partecipanti alla prova selettiva sono numero 107. Sono previste n.02 sessioni di prova 

(una mattutina e l’altra pomeridian), con un massimo di numero 54 partecipanti per l’unica aula 

concorsuale.  

4. Requisiti delle aree concorsuali. 

La prova preselettiva consisterà nella somministrazione di quiz a risposta multipla, per la durata 

massima di 30 minuti a sessione.  

L’unica aula concorsuale è costituita dalla palestra del Plesso Scolastico “G. Marconi” sito in 

Neviano (Le) alla Via Perlasca. 

Ciascun candidato utilizzerà una seduta con assegnazione casuale, a debita distanza delle altre, così 

come la postazione degli addetti incaricati per la gestione della prova preselettiva che verrà 

dislocata a parte, distanziata dai candidati e, comunque, il tutto nel rispetto delle distanze 

predisposte dal protocollo PCM – Dipartimento della funzione pubblica del 15 Aprile 2021 

(paragrafo 5). 

La sede di prova verrà pulita, bonificata, disinfettata e sanificata prima della prova e dopo ogni 

singola sessione d’esame. 

5. Organizzazione dell’accesso, della seduta e dell’uscita dei candidati 

1. I candidati suddivisi in n. 1 scaglione per ogni turno, potranno accedere all’interno dell’area 

concorsuale solo uno per volta, per evitare assembramenti.  

Ad ogni candidato, è fatto obbligo di: 

a. indossare obbligatoriamente, a pena di esclusione dalla procedura concorsuale per tutto il 

tempo di permanenza all’interno dell’area concorsuale, dal momento dell’accesso sino 

all’uscita facciali filtranti FFP2 che coprano correttamente le vie aeree (bocca e naso). Non è 

consentito in ogni caso nell’area concorsuale, l’uso di mascherine chirurgiche, facciali 

filtranti e mascherine di comunità in possesso del candidato. 

b. presentarsi da soli e senza alcun tipo di bagaglio (salvo motivate situazioni eccezionali). In 

tal caso il candidato utilizzerà un sacco contenitore in cui deporre il bagaglio, da appoggiare, 

chiuso, lontano dalle postazioni, secondo le istruzioni ricevute in aula); 

c. non presentarsi presso la sede concorsuale se affetti da uno o più dei seguenti sintomi 

riconducibili al virus COVID- 19: 



- temperatura superiore a 37,5°C e brividi; 

- tosse di recente comparsa; 

- difficoltà respiratoria; 

- perdita improvvisa dell’olfatto (anosmia) o diminuzione dell’olfatto (iposmia), 

perdita del gusto (ageusia) o alterazione del gusto (disgeusia); 

- mal di gola; 

d. non presentarsi presso la sede concorsuale se sottoposto alla misura della quarantena o 

isolamento domiciliare fiduciario e/o al divieto di allontanamento dalla propria 

dimora/abitazione come misura di prevenzione della diffusione del contagio da COVID19; 

e. presentare all’atto dell’ingresso nell’area concorsuale di un referto relativo ad un test 

antigenico rapido o molecolare, effettuato mediante tampone oro/rino-faringeo 2 presso una 

struttura pubblica o privata accreditata/autorizzata in data non antecedente a 48 ore dalla 

data di svolgimento delle prove o una certificazione verde Covid-19 (Green pass “Base” e/o 

Green Pass “Rafforzato”), salvo ulteriori eventuali nuove disposizioni in merito; 

f. sottoporsi alla rilevazione della temperatura corporea. In ogni caso, il candidato che al 

momento dell’ingresso nell’area concorsuale presenti, alla misurazione, una temperatura 

superiore ai 37,5°C o altra sintomatologia riconducibile al Covid-19 sarà invitato a ritornare 

al proprio domicilio. 

2. Gli obblighi di cui alle lettere c) e d) devono essere oggetto di un’apposita autodichiarazione da 

prodursi ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 445/20002. 

3. Qualora una o più delle sopraindicate condizioni non dovesse essere soddisfatta, ovvero in caso 

di rifiuto a produrre l’autodichiarazione, verrà inibito l’ingresso del candidato nell’area concorsuale. 

 

6.Requisiti di accesso, posizionamento dei candidati e deflusso, nonché svolgimento delle 

prove 

I candidati saranno ammessi alla sede di esame uno per volta, avendo già indossato la mascherina 

(FFP2). All’ingresso della sede sarà presente un addetto, posto a verificare l’applicazione delle 

regole predisposte dal protocollo. 

Data la brevità della prova ( massimo 30 minuti), durante la stessa non viene prevista la possibilità 

di utilizzare i servizi igienici. Verrà consigliato ai candidati di utilizzare i servizi igienici prima 

dell’inizio della prova.  

Il deflusso verrà gestito dagli addetti in modo ordinato e scaglionato. L’uscita sarà consentita una 

per volta.  

7.Individuazione dei percorsi di transito dei candidati 

Tutta l’area concorsuale ( paragrafo due, del protocollo) verrà dotata di apposita cartellonistica 

indicante sia la direzione di marcia, in modalità a senso unico, di carattere prescrittivo, informativo 

e direzionale; sia la presenza dei servizi igienici e dei dispencer per l’igienizzazione delle mani. 

Saranno, altresì, presenti avvisi sulle principali misure di sicurezza (mantenimento della distanza – 

distanza “droplet”). E’ prevista la presenza di addetti della società aggiudicataria del servizio e/o di 

dipendenti comunali adibiti al servizio di vigilanza durante lo svolgimento della prova. L’ampiezza 

dell’Aula concorsuale, così come individuata, e l’allestimento delle postazioni garantiscono 

costantemente il rispetto della distanza interpersonale tra i vari componenti del personale addetto, 



eventualmente della commissione, tra essi e i candidati, tra i candidati stessi e il personale di 

supporto. Giova evidenziare che tali distanze, saranno inoltre ampiamente rispettate in 

considerazione del fatto che, per prassi consolidata, alla prova potrebbe presentarsi circa il 70% dei 

candidati. 

8. Modalità di gestione, dell’accoglienza, isolamento dei soggetti che presentino una 

temperatura superiore e 37,5 °C, o altra sintomatologia.  

Per questa procedura di selezione non è prevista la presenza di personale sanitario qualificato. 

E’ comunque individuato e allestito un locale, quale sala “pre triage”, dedicato all’accoglienza e 

isolamento dei soggetti che potrebbero presentare sintomi insorti durante le prove preselettive quali: 

febbre, tosse, sintomi respiratori o altra sintomatologia, riconducibile al COVID-19. 

9.Individuazione del numero e delle mansioni del personale addetto 

Per la fase di accoglienza, ricevimento dell’esito del test antigenico rapido o molecolare - 

certificazione verde Covid-19 (Green pass “Base” e/o Green Pass “Rafforzato”) (paragrafo 3 punto 

4, del protocollo) e dell’autocertificazione viene prevista la presenza di addetti della società 

aggiudicataria del servizio e/o di dipendenti comunali, dotati di mascherina facciale (FFP2) e 

visiera.  

Per la fase di identificazione viene prevista la presenza di n.3 addetti, dotati di mascherina facciale 

(FFP2) visiera posizionati nel n.1 punto di riconoscimento previsto all’aperto, dotati eventualmente 

di divisori in plexiglas 

Per garantire il rispetto delle prescrizioni previste al presento piano una volta terminata la fase di 

identificazione, un addetto della società e/o un dipendente comunale, indirizzerà i candidati verso le 

postazioni previste per la prova. 

Terminata la fase di identificazione e di accesso dei candidati nella sede di esame ove sarà 

somministrata la prova, n. 3 addetti (o dipendenti comunali o della società), oltre ai componenti 

della commissione, vigileranno sul corretto espletamento della prova e rispetto del protocollo 

sanitario. 

10. Modalità di informazione candidati e di formazione del personale addetto 

Il protocollo del Dipartimento Funzione Pubblica viene pubblicato sul sito web comunale, sezione 

Amministrazione Trasparente  - Bandi di Concorso e sull’homepage, assieme al presento 

documento e al modello di autodichiarazione. Tale pubblicazione ha valore di notifica a tutti gli 

effetti di legge nei confronti dei candidati partecipanti alla prova preselettiva e nei confronti di tutti 

gli altri soggetti che parteciperanno a vario titolo alla prova stessa. 

I candidati verranno, altresì, informati di presentarsi nell’area concorsuale dove consegneranno 

copia dell’autocertificazione di cui al paragrafo 3 del protocollo, già compilata e sottoscritta con 

allegato copia del documento di riconoscimento in corso di validità e copia cartacea dell’esito del 

tampone oro/rino faringeo, eseguito 48 ore prima dello svolgimento delle prove, o certificazione 

verde Covid-19 (Green pass “Base” e/o Green Pass “Rafforzato”), salva diversa previsione 

normativa. 

Per i membri della commissione, compreso il segretario verbalizzante e gli altri addetti comunali, 

verrà effettuata apposita attività di formazione, nei giorni precedenti lo svolgimento della prova. 



Il protocollo del Dipartimento Funzione pubblica viene pubblicato nel sito web dell’Ente:, nella 

sezione “Amministrazione trasparente”, sottosezione “Bandi di concorso”, insieme al presente 

documento ed al modello di autodichiarazione. 

 

Neviano, 09.02.2022 

 

Il Segretario Comunale 

Dott.ssa Beatrice BAGLIVO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



AUTODICHIARAZIONE RESA Al SENSI DEGLI ARTICOLI 46 e 47 del DPR n. 445/2000 

 

Il/la sottoscritto/a__________________________________________________________ nato/a a 

________________________ (___) il __/__/____ e residente in ______________________ (___) 

alla Via _______________________________ n. ____, documento di riconoscimento (tipo) 

_____________________________ n. ___________________ rilasciato da 

____________________________ in data __/__/____, 

nell'accedere alla sede del Concorso che si svolgerà presso la palestra del Plesso Scolastico “G. 
Marconi” sito in Via Perlasca Neviano (LE) relativamente al “Concorso pubblico, per titoli ed 
esami, per la copertura a tempo indeterminato e part-time al 50% – 18 ore settimanali di n.1 posto di 
“Istruttore di vigilanza” (Categoria C, Posizione Economica C1) presso il Settore Polizia 
Municipale consapevole che, nel caso di dichiarazioni non veritiere, formazione o uso di atti falsi, 
richiamate dall’art. 76 del D.P.R. 445/2000, è punito ai sensi del codice penale e delle leggi speciali 
in materia, sotto la propria personale responsabilità, 

DICHIARA 

o di non presentare i seguenti sintomi: temperatura superiore a 37,5°C e brividi o 
sintomatologia simil influenzale/simil Covid-19/polmonite (tosse di recente comparsa; 
difficoltà respiratoria; perdita improvvisa dell’olfatto (anosmia) o diminuzione dell'olfatto 
(iposmia); perdita del gusto (ageusia) o alterazione del gusto (disgeusia); mal di gola); 

o di non essere attualmente sottoposto alla misura della quarantena o isolamento domiciliare 
fiduciario e/o al divieto di allontanamento dalla propria dimora/abitazione come misura di 
prevenzione della diffusione del contagio da COVID - 19;  

o di non essere risultato positivo al virus Covid-19 ovvero di essere risultato positivo ed aver 
ricevuto un accertamento di completa guarigione; 

o di non essere stato a contatto negli ultimi 15 giorni, in assenza di adeguati dispositivi di 
protezione individuale (DPI), con soggetti risultati positivi al Covid-19 o ancora sottoposte 
alla misura della quarantena in attesa di tampone; 

o di essere a conoscenza delle misure di contenimento del contagio; 

o di aver preso visione di quanto riportato nel piano operativo specifico della procedura 
concorsuale. 

Neviano (LE), __ ______ ____ 

 FIRMA 

 ____________________ 

 

Informativa ex artt. 13-14 Regolamento europeo 679/2016 in materia di protezione dei dati. 

Dichiaro di essere informata/o, ai sensi e per gli effetti degli artt. 13-14 Regolamento Ue 679/2016 
in materia di protezione dei dati, che i dati personali raccolti saranno trattati e potranno essere 
comunicati ai soggetti previsti per legge, anche con strumenti informatici, esclusivamente 
nell'ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa e che anche su di essi 
è possibile esercitare il diritto di accesso ai sensi dell'art. 15 del Regolamento Ue 679/2016. 

Neviano (LE), __ ______ ____ 

 FIRMA 

 ____________________ 

 

Ai sensi dell’art.38 del D.P.R. 445/2000, si allega alla presente dichiarazione copia del documento 
d’identità. 


